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ZASADY WSPOLPRACY TLUMACZA Z BIT

Tlumaczenia pisemne

Ttumacz wykonuje ttumaczenia dla BIT na podstawie zlecenia oznaczonego numerem. Podstawg rozliczen za wykonane
ttumaczenie jest strona rozliczeniowa liczaca 1800 znakdéw ze spacjami. Liczbe znakdw ustala sie wedtug nastepujgcych
zasad

MS Word: liczba stron i liczba znakéw

MS Excel: zawartos¢ jest przenoszona do MS Word i obliczana jak w pliku tekstowym
MS Power Point: Point-liczba slajdéw

HTML.: liczba znakéw realnego tekstu na stronie

Inne formaty: wedtug indywidualnych ustaleh zapisanych w zamoéwieniu lub umowie.

Informacja o zleceniu jest przekazywana ttumaczowi telefonicznie, listownie lub pocztg elektroniczng. Nastepnie ttumacz
otrzymuje pocztg elektroniczng, faksem albo przesytka kurierskg tekst oryginalny oraz zlecenie, okreslajace warunki
wykonania: numer ttumaczenia, date i godzine przestania gotowego ttumaczenia do BIT oraz stawke wynagrodzenia.
Stawka wynagrodzenia za strone ttumaczenia okreslana jest kazdorazowo przez BIT. Po zaakceptowaniu zlecenia na
warunkach okreslonych przez BIT ttumacz powinien niezwtocznie potwierdzi¢ pisemnie przyjecie zlecenia, podajac jego
numer.

Tlumacz powinien sprawdzi¢ zgodnos¢ przestanego dokumentu z otrzymanym uprzednio opisem (liczba stron, liczba
plikéw, charakter tekstu). W wypadku zauwazenia niezgodnosci ttumacz powinien niezwtocznie poinformowac o nich BIT,
W przeciwnym razie uwaza sie, ze zlecenie zostato przyjete bez zastrzezen.

Gotowe tlumaczenie ttumacz odsyta do BIT listownie lub pocztg elektroniczng na adres: biuro@bit.wroc.net lub w sposéb
okreslony w zleceniu. Ttumacz jest zobowigzany przekaza¢ ttumaczenie do BIT terminowo i nie pdzniej niz w terminie
okreslonym w zleceniu. Jesli brak jest innych wskazan, to ttumaczenie powinno by¢ przestane do BIT pocztg
elektroniczng do godziny 8.30 rano dnia okreslonego jako termin realizacji. W razie niemoznoséci dotrzymania terminu z
powodu zdarzen losowych ttumacz jest zobowigzany niezwtocznie powiadomié BIT i uzyskac potwierdzenie przyjecia
takiej wiadomosci. Niedotrzymanie terminu skutkuje obnizeniem stawki wynagrodzenia lub wypowiedzeniem umowy.
Ttumacz jest zobowigzany wykonac¢ ttumaczenie zgodnie z najlepszg wiedzg i umiejetnosciami oraz zgodnie z najlepszg
praktyka. Ttumacz powinien odpowiednio wczesnie zgtaszaé problemy merytoryczne i formalne zwigzane z realizacjg
Zlecenia. BIT nie przyjmuje zgtaszania probleméw w dniu okre$lonym jako termin oddania ttumaczenia.

Ttumacz jest zobowigzany do stosowania terminologii przyjetej w danej dziedzinie oraz uwzgledniania informac;ji
dotyczacych terminologii, a przekazanych mu przez BIT. Zlecenia realizowane jednocze$nie przez wielu ttumaczy sg
koordynowane przez przedstawiciela BIT. W takim wypadku ttumacze sg zobowigzani do stosowania ujednoliconej
terminologii okreslonej przez BIT. Przed oddaniem ttumaczenia Tlumacz jest zobowigzany do dokladnego sprawdzenia
tekstu. W wypadku braku akceptacji ttumaczenia z powodu duzej liczby btedéw lub ich skali, moze ono zosta¢ odestane
do Ttumacza ze wskazdéwkami i zaleceniem poprawy.



